Site AEC : créer une fiche OBJET, la mettre a jour

Généralités sur la création et la mise a jour de fiches

° En tant que membre de l’association inscrit sur le site vous pouvez créer des fiches de cinq types : Documents, Objets,
Vidéos, Activités ou Evénements, Liens ou Partenariats. Vous choisissez si la fiche sera visible par tout visiteur du site ou
restreinte aux seuls membres de l'association.

° Les fiches ainsi créées sont consultables et modifiables par vous a tout moment. Poury accéder aller dans Espace
Membres — Mon compte.

e Cesfiches sont périodiguement examinées par un Comité de Lecture qui prendra contact avec vous s’il faut les corriger et
la compléter puis les validera. Un mail automatique vous informera en temps réel de chaque validation de fiche.

e Lavalidation d’une fiche par le Comité de Lecture déclenche sa publication sur le site et sa présence dans le « flash-info »
envoyé quotidiennement aux membres qui se sont inscrits a ce service.

° Les fiches restent en permanence modifiables par vous en y accédant soit dans ’Espace Membres » soit directement dans
chaque domaine Documents, Objets, Vidéos, Activités & Evénements, Liens et Partenariats.

e  Tout membre peut vous envoyer un message concernant une fiche donnée.

e Pour supprimer définitivement une fiche, nous contacter a contact@assoetudeceramique.org.

Format mosaique

Vigne

AEC - PARISceram, groupe de travail faience

Titre
fine, réunion 1 par ZOOM le 3 juillet 2024

Format liste

AEC - PARISceram, groupe de travail faience fine, réunion 1 par ZOOM le 3 juillet 2024

Que ce soit en présentation mosaique ou en liste, la mention Modification de ma fiche apparait quand vous étes l'auteur de la fiche. En cliquant dessus vous accédez au
détail de la fiche et pouvez le modifier.

Nota : la modification d’une fiche n’est pas soumise au Comité de lecture, ne fait pas partie .du « flash info » quotidien. Elle ne génére pas de mail automatique a votre
intention.

Généralités sur la structure des fiches

Toutes les fiches comprennent :
e Desrubriques libres communes a toutes :
o Titre : seule rubrique obligatoire
o Photos : sans limite de nombre, taille maxi unitaire 20 Mo
o Description : texte libre, avec quelques fonctionnalités classiques de mise en forme
o Photovignette : de préférence carrée : c’est 'image qui apparait dans les pages de présentation générale. Par
défaut c’est le logo de l'association qui est affiché. Taille maxi unitaire 3 Mo
o Médias complémentaires (PDF) : sans limite de nombre, taille maxi 20 Mo (70 Mo pour un Document)
e Larubrique : Confidentialité de la publication : par défaut « accés membres uniquement », possibilité de changer en
«acces public »
e Des rubriques a choix multiples ou numériques faisant appel a des tables préétablies, spécifiques a chaque type de
fiche
Important :
. Les rubriques libres Titre et description servent pour le moteur de recherche. Il est donc important qu’elles soient les plus
riches possible.
e Lesrubriques a choix multiples ou numériques ne servent qu’a organiser les tris des fiches (par date notamment), elles
ne sont pas utilisées par le moteur de recherche.

Conseil pratique

Avant de se lancer dans la création d’une fiche, préparer le travail en regroupant dans un dossier numérique :
° Les photos, PDF, vidéos avec des titres explicites. Vous pourrez ainsiy accéder facilement pour les verser dans votre fiche
e  Untexte Word, dont vous pourrez faire un copier-coller pour alimenter titre et description de votre fiche.,
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1- Ouvrir le formulaire de création d’une nouvelle fiche OBJET

Pour créer une nouvelle fiche OBJET il faut ouvrir son formulaire en cliquant sur le bouton correspondant dans « Mon compte »
ou dans le domaine « BASE D’INFORMATIONS - OBJETS »

ESPACE MEMBRES - Mon compte

ol Lassociation »  Base dinformations v Acfiviés & Evénements v  LiensetParlenarials  Adhésion v  Espace membres +

# Mon compre

FICHE MEMBRE

Objecs Date d'échéance de votre cotisation - 2025-01-01
Documents
Vidéos 2-Connexion au site internet

Activités & Evénements Login de connexion assoetudeceramique@gmail.com

Nom affiché - Etude De la Céramique
Liens & Partenariats

e

Compte principal Second membre
Objers > 7
Civilité - Association * Civilité
—— Prénom - Etude Prénom
Nom: De la Céramique Nom
Vidéos Téléphone - 06 74 96 57 57 Téléphone
Adresse email :  assoetudeceramique@gmail.com Adresse email
Activités & Evénements Numéroetrue - Place de la Manufacture
Complément

Liens ou Parrenariat

Vile - VERSAILLES
Code postal - 92310
Pays France

Domaine BASE D’INFORMATIONS - OBJETS

® 0 o@®

Se déconnecter

L'association w - Activités & Evénements » Liens et Partenariats Adhésion v Espace membres

Documents

Séleclionner LISTE

Date

Saisirvorre

I

1710 — 1925

Recherche rapide

Saisir votre recherche

Lsncer votre recharche

Trier
Lille, plat, faience de grand feu, Marseille, fabrique de Fauchier, Lille, plat, faience de grand feu,
I Date crofssants VI marqué, 1700-1720 niche reliquaire, faience de grand 1720-1740
Voir a fiche & feu, année 1730 Voir s fiche détsillé

Mogification de ma fishe Vair |a fizhe détzilée Wicdification de ma fiohe
Creer une fiche

BOCUMENT ceo

Rouen, bannette, faience de grand Marseille, fabrique de Fauchier (B), Marseille, atelier de Louis Le Roy,
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2- Remplir le formulaire OBJET

Titre de UOBJET : CREATION D'UN OBJET
Etre le plus complet possible, dans
U'ordre : attribution, forme, matiére,

signature ou marque éventuelle,

1-Infe . S Gral,

sur l'objet :

Titre de I'objet *

datation.

Vous pouvez vous aider des tables
dans la partie basse du formulaire.
Seule rubrique obligatoire.

Merci de respecter la nomenclature suivante dans le titre : Manufacture, type d'objet, matiére, datation

(Exemple : Marseille-Robert, assiette, porcelaine, vers 1780)

Photos de I'objet

Photos de UOBJET :
Pour la gestion des photos, voir ci-
apres.

Description de 'OBJET ;

Texte libre.

Maximum 20 Mo

Sélect. fichiers | Aucun fichier choisi

A rédiger en complément des données
du titre. Détailler par exemple le décor,
les couleurs.

Tout terme utilisé permettra d’enrichir
la recherche par mots du moteur de
recherche.

Pour la gestion des outils voir ci-apres.

Photo vignette :

Description de I'objet

v|B I #= €6|%

m

fit

I
It
lilh
Q
I~

La vignette se gere comme une photo, Photo vignette

voir ci-dessous.

Médias complémentaires (PDF)

Ajouter des PDF
Attention : format carré recommandé
Médias complémentaires [ ] A St il
PDF) : Tl maximale -3 Mo

Pour la gestion des PDF voir ci-apres
Confidentialité de la il ” s Tobiet
publication : Confidentialité de la publication
Par défaut « Accés membres | Accés membres uniquement v
uniquement » ; possibilité de changer
ce parametre en « Accés public »

Matiéres Formes
Matiéres, Artistes, Fabriques, [ vide v| | vide v
Formes, Pays :
Pour la gestion de ces champs, voir ci- Antistss Favs

N Vide v‘ ‘ France v|

apres.
Piéeces marquées . Fabriques Pigces marquées

l _Provenance non définie V‘ ‘ Non V|

Sélectionner oui ou non

Localisation :

Dit i i en

Localisation
En général collection privée ;
éventuellement musée si autorisation.
. . R
Dimension : .

Mentionner la dimension maximale
uniquement ; en cas de dimensions
multiples les indiquer dans la rubrique
« Description »

Rang:
Cocher la case appropriée. Par défaut
«Indéterminé »

)

- Attribution probable

(2]

- Attribution possible

o

- attribution & débat

o

m

- Indéterminé

m

- Copie, faux, imitation

Date de I'objet
Date exacte

Période estimative

Valider I'enregistrement

Date de Uobjet :

Voir ci-dessous

- Piece de référence (désignée, signée, datée ; piéce de fouilles ou de provenance certaine du centre ou de l'artiste)

Ne pas oublier de valider
Uenregistrement.
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2-1- Gestion des photos (Y compris la photo de la vighette)

Les photos que vous sélectionnez sont stockées dans une médiathéque sur le site de l'association.
Cliquer sur Sélect. fichiers pour ouvrir Uexplorateur de votre ordinateur :

Photos de I'objet

Sélect. fichiers | Aucun fichier choisi

Maximum file size: 20 Mo

Choisir une image (taille maxi 20 Mo) : Ici 'image « Objet 1.jpg»

Cliquer sur ouvrir

Capture d'écran
2024-07-04
17.12.51.png

Capture d'écran
2024-07-04
17.12.58.png

<« Site AEC » 0 Modes d'emplois » 7- Créer une fiche OBJET, la mettre & jour

Fiche objet.,jpg

X
v |8 Rechercher dans: 7- Créerun... 0@

=~ @ @

- ——r——
- -
[ -]
m Bt
e

Objet 1.png

@' Ouvrir
« v 4
Organiser « Nouveau dossier
3 CepC "
I Burzau
Documents _
[&=] Images I : L
b s T
. Objets 3D 17.12.31.png
* Teléchargement:
B vidéos
s Windows ()
- DATA (D:)
= RECOVERY (E:)
W Lecteur DVDRW ,
Nom du fichier: | Objet 1.png

~ | | Fichiers personnalisés (".pjp:™.Jp ~

Quvrir Annuler

L’'image choisie vient se loger dans la fiche ; d’autres images peuvent étre chargées avec le méme processus.

Photos de I'objet
=

;¥

Sélect. fichiers | Objet 1.png

Maximum file size: 20 Mo

Supprimer une image : Pour supprimer une image, positionner le curseur dessus et cliquer sur le logo en forme de poubelle

Photos de I'objet
F

Sélect. fichiers | Objet 1.png

Maximum file size: 20 Mo

Site AEC-7 Créer une fiche OBJET, la mettre a jour.docx

page 4/13




2-2- Description de COBJET

ILest conseillé de préparer sa rédaction dans Word et de procéder par copier-coller.
Quelques outils de mise en forme du texte sont disponibles dans la barre d’outils supérieure (les raccourcis clavier sont
indiqués entre parenthéses).

Description de I'objet

Paragraphe ¥ B I = g6 = = = = = 0}) 3@

2-2-1 Gestion des styles de texte : sélectionner une partie du texte puis cliquer sur le style de votre choix du bouton 1

Paragraphe

Titre 1
Titre 2

Titre 3
Titre 4
Titre 5

F Titre 6 Médias complémentaires (PDF)

Préformaté Ajouter des PDF

2-2-2 Mettre en gras : sélectionner une partie du texte puis cliquer sur le bouton 2

Description de ket
Paragraphe ¥ E T = ¢ = = = = = & &

Gras (Ctrl+B)

Site AEC-7 Créer une fiche OBJET, la mettre a jour.docx page 5/13



2-2- Description de UOBIJET (suite)

2-2-3 Mettre en italique : sélectionner une partie du texte puis cliquer sur le bouton 3

Description de I'obj
Paragraphe ¥ B *BE ¢ = = = = = &£ %:\2

2-2-4 Barrer : sélectionner une partie du texte puis cliquer sur le bouton 4

Description de I'objet l

Paragraphe v B I“ =

Barrer (Shift+Alt+D)

? &

2-2-5 Mettre en retrait : sélectionner une partie du texte puis cliquer sur le bouton 5

Description de I'objet l

Paragraphe v B I =< |€é| = =

Bloc de citation (Shift+Alt+Q)

? &
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2-2- Description de UOBIJET (suite)

2-2-6 Créer une liste a points : sélectionner une partie du texte puis cliquer sur le bouton 6

Description de I'objet
Paragraphe v B I #€ €€ E = = = = o}) %

Liste non ordonnée (Shift+Alt+U)

2-2-7 Créer une liste numérotée : sélectionner une partie du texte puis cliquer sur le bouton 7

Description de I'objet l
Paragraphe v B I < €6 :E::

Liste ordonnée (Shift+Alt+0)

? &

2-2-8 Aligner le texte a gauche : sélectionner une partie du texte puis cliquer sur le bouton 8

Description de I'objet l

Paragraphe v B I *< €6 = = P &K

Aligner a gauche (Shift+Alt+L)
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2-2- Description de UOBIJET (suite)

2-2-9 Centrer le texte : sélectionner une partie du texte puis cliquer sur le bouton 9

Description de I'objet

Paragraphe v B I ¢ €€ i=

= iz | =
-— 3 —

oz

Centrer (Shift+Alt+C)

Il
Q

2-2-10 Aligner le texte a droite : sélectionner une partie du texte puis cliquer sur le bouton 10

Description de I'objet l
Paragraphe

vsrmccsz;z::igoﬂa?

Aligner a droite (Shift+Alt+R)

2-2-11 Activer un lien Internet : sélectionner une partie du texte (qui doit étre dans le format approprié) puis cliquer sur le bouton
11

Description de I'objet

Paragraphe v B I = €€ = =

Insérer/modifier un lien (Ctrl+K)
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2-2- Description de COBIJET (suite et fin)

2-2-12 Désactiver un lien Internet : sélectionner une partie du texte (qui doit étre dans le format approprié) puis cliquer sur le

bouton 12

Description de I'objet l

Paragraphe v B I = €6 = = = = = (?)

2-2-13 Annuler la derniére opération : cliquer sur le bouton 13

Description de I'objet l

Paragraphe v B I ¢ 6 = = = = ? &

Annuler (Ctrl+Z)

rFy

2-2-14 Rétablir la derniére opération : cliquer sur le bouton 14

Description de I'objet l

Paragraphe v B I = ¢ = = = = O}) %@

'y

Rétablir (Ctrl+Y)
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2-3- Gestion des PDF

Les PDF que vous sélectionnez sont stockés dans une médiathéque sur le site de 'association.
Cliquer sur Ajouter des PDF pour démarrer la procédure

Photo vignette
Médias complémentaires (PDF)

Ajouter des PDF

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Taille maximale : 3 Mo

Cliguer sur « Chaoisir un fichier » pour ouvrir Uexplorateur de votre ordinateur, qui pointera sur le méme dossier que les images
choisies précédemment

Photo vignette
Meédias complémentaires (PDF)

Chuoisir un fichier | Aucun fichier choisi
Taille maximale : 3 Mo . . S .
Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Maximumn file size: 20 Mo

Choisir un PDF (taille maxi 20 Mo) : Ici « Objet 1.pdf»
Cliquer sur ouvrir

@ ouvrir X
« v P <« Site AEC » 0 Muodes d'emplois » 7- Créer une fiche OBJET, la mettre a jour v | Rechercher dans: 7- Créerun... @
Organiser Mouveau dossier = ~ [l 9
-~
O3 cepc
I Bureau
Documents = a8 ae
[&=] Images — L — = T a Bt
J\ Musique Capture d'écran Capture d'écran Capture d'écran Fiche objetjpg Objet 1.png
) 2024-07-04 2024-07-04 2024-07-04
- Objets 30 17.12.31.png 17.12.51.png 17.12.58.png
* Téléchargement:
E Vidéos
i Windows ()
- DATA (D2}
- RECOVERY (E:)
W Lecteur DVDRW
Nem du fichier: | Objet 1.png v| Fichiers personnalisés (*.pjg*jp ~

L'icone du pdf choisi vient se loger dans la fiche ; d’autres pdf peuvent étre chargés avec le méme processus.
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2-3- Gestion des pdf (suite et fin)

Supprimer un pdf : Pour supprimer un pdf, positionner le curseur dessus et cliquer sur le logo en forme de poubelle

Photos de I'objet

Sélect. fichiers | Objet 1.png

Maximum file size: 20 Mo

2-4- Gestion des rubriques Matieres, Artistes, Fabriques, Formes, Pays

Ces rubriques font l'objet de tables préétablies dans lesquelles vous pouvez choisir la valeur appropriée en la surlignant.
Si cette valeur manque, nous contacter pour que nous complétions la table concernée.

Rubrique Matiéres
Par défaut : vide

Vide

Terre séchée

Terre cuite

Terre cuite vernissée

Biscuit de faience

Faience, majolique / faience de grend feu
Faience a décor au feu de réverbére, dite au petit feu
Faience fine, terre de pipe, terre de Lorraine
Grés

Grés porcelainique

Porcelaine dure

Biscuit de porcelaine dure

Porcelaine tendre

Biscuit de porcelaine tendre

Verre, cristal

Rubrique Fabriques
Par défaut : Provenance non définie

_Provenance non définie =

_Provenance non définie : Europe Centrale ou de I'Est
_Provenance non définie : Europe du Nord
_Provenance non définie : Europe du Sud
_Provenance non définie : France

_ Provenance non définie : France, Centre

_ Provenance non définie : France, Est

_ Provenance non définie : France, Nord

_ Provenance non définie : France, Ouest

_ Provenance non définie : France, Sud

_Provenance non définie : France, Sud-Est
_Provenance non définie : France, Sud-Ouest
Abtessingen (¢.1739-177p.q.)

Agen : Dumetz (?) (1781-1831)

Ahaus, atelier de Christoph Bernard von Galen (1653-1657)
Aire-sur-la-Lys (1713-c.1780)

Aix-en-Provence (1773-XXe)

Allemagne-en-Provence (c.1763-1811)

Allemagne, provenance non définie

Altkirch : poéles en faience et terrecuite (XVIle-XIXe)
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Rubrique Artistes
Par défaut : vide (ici il s’agit de 'auteur de UOBJET)

Aaron Michel-lsaac

Abaquesne Laurent

Abaguesne Masseot

Abaquesne Masséot (Vve)

Achard Jean

Achard Jean-Pierre

Adam Charles

Adam Madeleine-Caroline-Gasparine épouse divorcée de Gravant Louis-Frangois
Admiral Charles

Aillaud Joseph

Allard Joseph

Allard Joseph (Vve)

Alluaud Frangois

Amiel Antoine (1694-1758)

Amy Florence

Amy Philippe

Amy Raymond

André Anne-Marie Yve Defontaine

Angeli Jean -

Rubrique Formes
Par défaut : vide

vide -

Aiguiére - buire

Albarello

Applique - bras de lumiére

Assiette (diamétre inférieur ou égal & 25 cm)
Assiette creuse (diamétre inferieur ou €gal a4 25 cm)
Bannette / Corbeille

Bassin (de fontaine, d'aiguigre)

Biberon

Bidet

Boite

Boite a épices

Boite 4 éponge

Boite & peigne

Boite a poudre

Boite 4 sangsues

Boite a savon

Bougeair

Bouillon (& oreilles / couvert)

Bougquetiere (d'appliqus) -
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2-4- Gestion des rubriques Matieres, Artistes, Fabriques, Formes, Pays (suite et
fin)

Rubrique Pays
Par défaut vide ; il s’agit du lieu de fabrication de UOBJET

France -

Afghanistan

Afrique

Algérie

Allemagne

Ameérique Centrale

Ameérigue du Nord

Ameérique du Sud

Arabie Saoudite

Asie de I'Est

Asie de I'Ouest (Moyen-Orient)
Asie du Nord

Asie du Sud

Autriche

Belgique

Cambodge

Canada

Chine

Danemark

Egypte o

2-5- Gestion des dates

Les dates des OBJETs sont a définir au format aaaa exclusivement.
Ily a deux possibilités : date exacte ; fourchette de dates ou période
Cliquer la case ad ’hoc puis saisir la date appropriée ou la fourchette de dates, le systeme calcule la moyenne

Date exacte Période estimative

Date de 'objet

© Date exacte Date de I'objet

Date exacte
Période estimative
Q Période estimative
Date exacte

1774

] Période : Date de début Période : Date de fin Période : date calculée
‘ 1740 | [ 1760 =t

3- Valider Uenregistrement

L'enregistrement est a valider en cliquant sur le bouton en bas de page

Valider I'enregistrement

Association pour I'Etude de la Céramique
© 2023

S’iln’y a pas d’anomalie, le message suivant s’affiche :

Valider I'enregistrement

Votre création a bien été prise en compte, nous vous en remercions. Elle sera mise en ligne aprés contrdle par notre comité de lecture. Entretemps vous pouvez |a revoir et la
modifier dans la rubrique = Voir et modifier mes fiches » de I' = espace membres =,

Association pour 'Etude de la Céramique

@ 2023

Anomalies possibles, signalées en rouge :
- Absence de titre (seule rubrique obligatoire)
- Taille des photos ou des PDF excessive.
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4- Mettre a jour une fiche Objet

Accéder a vos fiches Objets

Pour accéder a une de vos fiches OBJETS il faut tout d’abord accéder a une liste d’OBJETS soit par « Mon compte » ou dans le
domaine « Base d’informations - OBJETS », puis cliquer sur « Modifier ma fiche ». On accede alors au formulaire rempli qu’on
peut modifier dans les mémes conditions que vues précédemment.

ESPACE MEMBRES - Mon compte

L'association v Base d'informations v

Activités & Evénements v

Liens et Partenariats Adhésion v

Espace membres v

# Mon compre

FICHE MEMBRE

Voir et modifier mes fiches 1-Cotisation

2025-01-01

PAYER VOTRE COTISATION

Objess Date d'échéance de votre cotisation
Documents
Vidéos 2-Connexion au site internet

Actvités & Evénements Login de connexion

assoetudeceramique@gmail.com

Etude De la Céramique

Nom affiché
Liens & Parcenariats
e
Compte principal
Objess
Ccivilité - Association *
Documents Prénom - Etude
Nom - De la Céramique

Vidéos Téléphone - 06 74 96 57 57

Adresse email

Activités & Evénements Numéro et rue

Complément
Liens ou Partenariat ville . VERSAILLES
Code postal - 92310
Pays: France

assoetudeceramique@gmail.com
Place de la Manufacture

Second membre
Givilité
Prénom
Nom
Téléphone

Adresse email

Liste ’OBJETS

Lassaciation

Activités & Evénements

Liens et Partenariats Adhésion ~ Espace membres

® 0 o@

Se désonnecler

Decuments

Sélectionner

Date
—_—

Saisirvowe __

1710 — 1925

Recherche rapide

Saisir votre recherche

Lancer votre recherche

Trier

Lille, plat, faience de grand feu,
margqué, 1700-1720

Daie croissante v

Créer une fiche

cauET DoCUNENT e

Rouen, bannette, faience de grand

Marseille, fabrique de Fauchier,
niche reliquaire, faience de grand
feu, année 1730

Vioir Ia fiche détailée

il

Marseille, fabrique de Fauchier (B),

Q Recherche multiple

Lille, plat, faience de grand feu,
1720-1740

Marseille, atelier de Louis Le Roy,

Site AEC-7 Créer une fiche OBJET, la mettre a jour.docx

page 13/13




